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[bookmark: _Toc899]一、教职工每日健康打卡操作说明

1.2月21日起教职工扫码下方二维码，输入姓名、工号、手机号码，点击【师生员工入口】即可进入衢院码。（若无法登入请及时联系学院管理员）
[bookmark: _GoBack][image: lQDPDhsicHNnJ97NBQDNBQCwOcdSeqfpK_0CCRk11ECUAA_1280_1280]
[image: 6be3f24ad99eae8c7409e59e9dea9f6]
2.进入后点击【体温晨报】，填写体温情况，完成后认真仔细填报每日健康信息，确保信息真实有效，完成问卷后，点击【提交】同时在“承诺”栏目点击确定即可生成衢院码蓝码，刷码入校。
[image: 1644545956696_680A0C74-A9DC-4254-8312-E021DC888DAB][image: bcd0dfa35b41fafcd8afa3ce40ab263][image: lALPJxDjwb-5R3fNBTbNAu4_750_1334]
3.如每天漏报【体温晨报】，衢院码将变为灰码，入校时无法刷码入校，需补报【体温晨报】后衢院码变成蓝码后方可刷码入校。

[bookmark: _Toc13133]二、教职工离衢操作说明

1.根据“非必要不外出”原则，教职工离衢需按学校疫情防控相关管理规定提交离衢申请。
进入衢院码，点击【申请】栏目应用，进入后点击【外出报备/申请】，经部门离衢审批人审批通过后方可离衢，出校后衢院码变成灰码。
[image: lQDPDhsicHNnJ97NBQDNBQCwOcdSeqfpK_0CCRk11ECUAA_1280_1280]
[image: 1644545849448_F4265992-2F9C-4ec8-8248-97EF97D977F3][image: lADPJxRxQHAcbfHNBRbNAu4_750_1302]
[bookmark: _Toc4336]
三、教职工申请消灰操作说明

1.如外出时间超出申请时间、暂缓返衢、离市（离省）等情况的教职工，返校时需申请消灰。进入衢院码小程序，点击【申请】栏目应用，进入后点击【消除灰码】。
[image: lQDPDhsicHNnJ97NBQDNBQCwOcdSeqfpK_0CCRk11ECUAA_1280_1280]
[image: 1644546827481_FDF72828-5236-4708-B26C-1E44B6D9A450]
2.填写需要消除灰码的相关情况说明以及添加大数据行程卡、衢州健康码、核酸检测证明，经部门负责人审批通过后赋予蓝码后方可刷码入校。
[image: lADPJxDjwctIxS_NBRPNAu0_749_1299]
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